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実施状況報告 編
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はじめに・・・受け付けた兼業すべてに対し、毎⽉、実施状況報
告をしていただく必要があります。本マニュアルでは実施状況報
告の⼿順を説明します。

⽬次： 1. 実施状況報告の報告画⾯への⼊り⽅（共通） P3
2. 実施状況報告の⼊⼒（短期兼業）P4
3. 実施状況報告の⼊⼒
（任期兼業「従事する週と曜⽇が確定している」 ）P5

4. 実施状況報告の⼊⼒
（任期兼業「従事する週と曜⽇が確定していない」 ） P6



1. 実施状況報告の報告画⾯への⼊り⽅(共通)
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もしくは

①システムより届いたメールのURLをクリックする。
もしくはシステム画⾯から「実施状況報告」をクリックする。

【注意】従事実績がない場合は「無」との報告が必要です！



2. 実施状況報告の⼊⼒（短期兼業）
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※依頼時に予定していた兼業⽇が表⽰されています。

①従事しなかった場合、「無」を選択する。

滋賀 華⼦

＊＊講演会にて講演する。

②兼業に従事した回数を⼊⼒する。

③従事者に⽀払った⾦額を⼊⼒する。

④報告ボタンを押す。
⇒実施状況報告はこれで完了です。兼業従事者の確認へ進みます。



「従事する週と曜⽇が確定している」を選択していた場合

⓪実績⽉を⼊⼒する。
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①該当⽉に⼀度も従事しなかった場合は「無」を選択する。

②兼業に従事した回数を⼊⼒する。
③従事者に⽀払った⾦額を⼊⼒する。

※依頼時に予定していた兼業⽇が表⽰されています。

④報告ボタンを押す。
⇒実施状況報告はこれで完了です。兼業従事者の確認へ進みます。

滋賀 華⼦

＊＊外来業務

3. 実施状況報告の⼊⼒（任期兼業）

※該当⽉が兼業期間の最終⽉の場合は「この報告で兼業を終了」を選択する。



⓪実績⽉を⼊⼒する。

※該当⽉が兼業期間の最終⽉の場合は「この報告で兼業を終了」を選択する。

②兼業に従事した回数を⼊⼒する。

③従事者に⽀払った⾦額を⼊⼒する。

④報告ボタンを押す。
⇒実施状況報告はこれで完了です。兼業従事者の確認へ進みます。
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「従事する週と曜⽇が確定していない」を選択していた場合

滋賀 華⼦

＊＊外来業務

①該当⽉に⼀度も従事しなかった場合は「無」を選択する。

4. 実施状況報告の⼊⼒（任期兼業）


